URZAD SKARBOWY w WEJHEROWIE
84-200 Wejherowo, ul. Jana lll Sobieskiego 346

KARTA
KARTA INFORMACYJNA Ki/ RP -1/1

WYDAWANIE ZASWIADCZEN

Obowiazuje od Q/‘j 0.[.4-2011r,

POOStaWa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2005 Dz. U Nr 8 poz. 60
z pézn. zm).
2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie zaswiadczen wydawanych przez
organy podatkowe (Dz. U. Nr 165 poz. 1374 z pdzn. zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225. poz. 1635 z pézn. zm.).
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz. U. Nr 187 poz. 1330).
Co nalezy zrobié¢ ’
1. W "célu otrzyménié Zaé’wiadézehi‘é nalezy iiozyé pisemny wniosek, podajac nastepujace informacije:
1) Dane personalne i adresowe Wnioskodawcy oraz adres zamieszkania lub siedziby jednostki do 5 lat
wstecz.
2) NIP;
3) Dane dotyczace prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j:
rodzaj dziatalno$ci, adres siedziby, wlasciwo$¢ miejscowa;
4) Rodzaj zaswiadczenia:
za$wiadczenie o niezaleganiu lub zaswiadczenie stwierdzajgce stan zalegto$ci;
5) Cel wydania zaswiadczenia;
6) Podpisanie wniosku przez Wnioskodawce lub petnomocnika wraz z dotgczonym do akt petnomocnictwem;
7) Uisci¢ nalezng optate skarbowa.
2. Podatnik moze skorzystaé ze wzoru druku o wydanie zaswiadczenia, ktory jest dostepny w Kancelarii
Podawczej lub przy stanowisku Nr 1 na Sali Obstugi Klienta.
3. Wypetniony i podpisany wniosek nalezy ztozyé w Kancelarii Podawczej lub przestaé pocztg na adres Urzedu
wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej:

Ul. Sobieskiego 346

Urzad Skarbowy w Wejherowie .
84-200 Wejherowo

Optata skarbowa _

1. Optate skarbowg wymagang za wydanie zaswiadczenia nalezy ui$cic na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Wejherowo:

Urzad Miasta Wejherowo
Nr konta: 25 1160 2202 0000 0001 5278 2920
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2. Wysoko$¢ optaty skarbowej:
-+ Od zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajgcych stan zalegtosci — 21 zt.
3. Dowdd zaptaty optaty skarbowej zgodnie z przepisami o optacie skarbowej, winien byé dotgczony
do wniosku.

Termin realizacji

1. Bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.
2. W sytuacji wymagajacej uzupetnienia wniosku, zlozenie dodatkowych wyjasnien przez podatnika lub
uzyskanie informacji od innych organéw podatkowych termin ten moze byé przesuniety.

Spos6b zatatwienia sprawy

1. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie na zadanie osoby ubiegajacej si¢ o zaswiadczenie, potwierdzajac
stan faktyczny lub prawny istniejacy w dniu jego wydania.

2. Odmowa wydania za$wiadczenia lub za$wiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajacy sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia.

3. Zaswiadczenie odbiera Wnioskodawca lub petnomocnik na podstawie udzielonego petnomocnictwa, ktére
dotgcza do akt okazujgc aktualny dokument tozsamosci.

$rodki odwotawcze

W przypadku odmowy wydania za$wiadczenia, podatnikowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora
1zby Skarbowej w Gdansku, za posrednictwem Naczelnika Urzedu Skarbowego
w Wejherowie w terminie siedmiu dni od daty doreczenia postanowienia.

Vvdani
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